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TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT DU PERSONNEL DU BEN

La Direction Générale du BBN désire recruter un personnel pour les categories et les
profils suivants :

1. Trois (03) économistes de niveau Licence/ Baccalauréat en sciences
économiques ;

2. Un (01) assistant de la direction de niveau Licence/Baccalauréat en langue et
littérature anglaises ;

3. Un (01) cadre en gestion des Ressources Humaines de niveau ;
Licence/Baccalauréat en droit, en économie ou en sciences humaines et
sociales ;

4. Un (01) cadre chargé de la communication et marketing de niveau master en

communication et/ou en marketing et management ;

Neuf (09) chimistes de niveau Licence/ Baccalauréat en sciences chimiques;

6. Cing (05) biologistes de niveau Licence/ Baccalauréat en sciences
biologiques/microbiologiques ;

7. Sept (07) technologues de niveau Baccalauréat en Sciences et Technologie des
Aliments (STA) ;

8. Un (01) informaticien de niveau master en programmation ou équivalent ;

9. Quatre (04) ingénieurs de niveau Baccalauréat en Genie civil,

10.Un électricien (01) de niveau Baccalauréat en électricité industrielle ;

11.Un électromécanicien (01) de niveau Baccalauréat en électromécanique ;

12.Un (01) bibliothécaire de niveau Licence/ Baccalauréat en bibliothéconomie ;

13.Un (01) Traducteur de niveau master en langue et littérature anglaise ou
équivalent :

14.Trois (03) technologues de niveau Az en Technologie des Industries Agro-
alimentaire(TIAA) ;

15.Quatre (04) techniciens de niveau A; en Génie Civil,

16. Trois (03) techniciens de niveau A; en électricité industrielle ;

17.Trois (03) techniciens de niveau A; en électromécanique ;

18.Un (01) informaticien ¢ de niveau A, chargé de la maintenance des équipements
informatique ;

19.Deux (02) agents comptables de niveau A; en gestion-comptabilite ou
equivalent ;

20.Quatre (04) humanistes en science biochimique ou équivalent ;

21. Quatre (04) agents d’exécution de niveau certificat de fin du fondamental ou
équivalent.
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I. CONDITIONS REQUISES
1. Conditions identiques pour tous les postes

- Etre de nationalité burundaise ;

- Avoir un casier judiciaire vierge ;

- Navoir pas été révoqué de la fonction publique, des forces de défense ou de
sécurité ou tout autre emploi de secteur public ;

- Etre capable de travailler sous pression ;

- Etre libre de tout engagement ;

- Accepter de travailler sur tout le territoire national ;

- Les bulletins des deux derniéres années d’'études ;

- Avoir quarante ans (40 ans) au maximum le jour du dépét des candidatures
pour le master et trente cing ans (35 ans) pour la Licence/ Baccalauréat.

2. Conditions spécifiques pour chaque poste.

2.1. Economistes

- Avoir un dipléme de licence /baccalauréat en sciences économiques ou
équivalent ;

- Avoir connaissance des régles et procédures en matiere financiére, comptable
et acquisition des biens ;

- Etre capable de suivre la tenue des inventaires physiques et des stocks ;

- Avoir des connaissances sur les outils informatiques (Word, Excel, Sage
Saari-ligne 100) ;

- Etre capable de produire des états financiers et d’en faire une analyse ;

- Etre capable de faire les journaux comptables ;

- Etre capable de d'organiser et planifier, de communiquer et apte de travailler
en equipe ,

- Avoir de bonnes connaissances en Frangais, en Anglais et en matiere de
passation des marchés constitue un avantage.
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2.2. Assistant de la direction

- Avoir un dipléme de Licence/baccalauréat en langue et littérature anglaise ;
- Maitriser l'outil informatique (World, Excel, power paint) ;

Maitriser le francais, I'anglais et le kiswahili ;
- Etre discret ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.3. Cadre en gestion des Ressources

- Avoir un dipléme de niveau Licence/Baccalauréat en droit, en economie, en
sciences humaines et sociales ou équivalent ;

- Maitriser I'outil informatique (World, Excel, power point)

- Maitriser le francais, I'anglais et le kiswahili

- Etre discret ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans la gestion des Ressources
Humaines constitue un atout,

2.4. Cadre chargé de la communication et marketing

- Avoir un dipldme de master en communication, en marketing et management
ou equivalent
- Maitriser I'outil informatique (World, Excel, power point) ;

- Maitriser le francais, I'anglais et le kiswabhili ;
- Etre discret ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.5. Chimistes

- Avoir un dipléme de licence/baccalauréat en chimie :
- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswabhili.

- Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans un laboratoire
d’analyse chimique constitue un avantage ;
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2.6. Biologistes

Avoir un dipldome de licence/baccalauréat en biologie, en microbiologie, en
biochimie ou équivalent ;

Maitriser le frangais, I'anglais et le Kiswahili ;

Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans un laboratoire
d'analyse microbiologique constitue un avantage.

2.7. Technologues

Avoir un dipléme de licence/ baccalauréat en sciences et technologie des
aliments (STA) ;

Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswabhili ;

Avair travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans une industrie ou dans
un établissement y relatif constitue un avantage.

2.8. Informaticien

Avoir un dipléme de niveau master en programmation ou équivalent ;

Avoir des connaissances en développement d'application et de site web ;
Avoir une expérience d’au mois 2 ans dans le developpement des
applications et site web ;

Avoir la maitrise des langues de programmation web : HTML, CSS, Javascript,
PHP, Python, etc ;

Avoir une expérience dans le développement front-end et back-end

Avoir des connaissances de frameworks et bibliothéques populaires : react,
angular, vuejs, node.js, Django, Rubyon rails, etc ;

Avoir des compétences en base de données : SQL, MongoDB, Firebase, etc
Familiarité avec les concepts de sécurité web ;

Avoir la capacité de résoudre des problemes techniques complexes ;

Avoir des notions dans l'intégration de services et APls tiers ;

Avoir la compréhension de I'architecture logicielle et des bonnes pratiques de
développement ;

Avoir réalisé au moins un site web de référence ;

Avoir des notions techniques de maintenance des outils informatiques ;

Avoir des compétences de résoudre les problémes d’exploitation, securité
informatique, etc.
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2.9. Ingénieurs

- Avaoir un dipléme de baccalauréat en Geénie Civil ;
- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswahili ;

- Avoir une expérience d’au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.10. Electricien industriel

- Avoir un dipldme de baccalauréat en électricité industrielle ;

- Maitriser le francais, I'anglais et le kiswahili ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.11. Electromécanicien

- Avoir un dipléme de baccalauréat en électromécanique

- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswahili ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.12. Bibliothécaire

Avoir un dipldme de niveau licence/ baccalauréat en bibliothéconomie ou
équivalent ;

- Avoir la maitrise de la chaine documentaire ;

- Avoir une bonne maitrise de la gestion du fonds documentaire ;

- Avoir des connaissances sur le logiciel de systéme de gestion de la
bibliotheque (SIGB), etc. ;

- Avoir une expérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.

2.13. Traducteur

- Avoir un dipléme de niveau master en langue et littérature anglaises ou
équivalent ;

- Avoir une expérience de deux ans dans le domaine ;

- Avoir des connaissances en traduction/interprétation constitue un atout.
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2.14. Technologues de la catégorie de collaboration

- Avoir un diplome de niveau A; en technologie des industries agro-alimentaire

- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswanhili ;

- Avaoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans une industrie ou dans
un établissement ayant des matiéres en rapport avec le profil demandé
constitue un avantage.

2.15. Techniciens en Geénie Civil

- Avoir un dipléme de niveau Az en Génie Civil,

- Maitriser le francais, I'anglais et le kiswahili :

- Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans un laboratoire de
construction ou dans un établissement ayant des matiéres en rapport avec le
profil demandé constitue un avantage ;

2.16. Techniciens en électricité industrielle

- Avoir un dipléme de niveau A; en électricité industrielle ;

- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswahili ;

- Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans une industrie ou dans
un etablissement ayant des matieres en rapport avec le profil demandé
constitue un avantage.

2.17. Techniciens en électromécanique

- Avoir un dipléome de niveau A; en électromécanique :

- Maitriser le frangais, I'anglais et le kiswahili ;
Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans un établissement
ayant des matieres en rapport avec le profil demandé constitue un avantage.

2.18. Informaticien de maintenance

- Avoir un dipléme de niveau A; en informatique de maintenance ;

- Maitriser le francais, I'anglais et le kiswahili ;

- Maitriser 'outil informatique (World, Excel, power point) etc. ;

- Avoir une expeérience d'au moins deux ans dans le domaine constitue un
atout.
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2.19. Agents comptables

- Avoir un dipldme de niveau A; en sciences économiques ou équivalent ;

- Avoir connaissance des régles et procédures en matiére financiére, comptable
et acquisition des biens ;

- Etre capable de suivre la tenue des inventaires physique et des stocks ;

- Etre capable de produire des états financiers et d’en faire une analyse ;

- Etre capable de faire les journaux comptables.

2.20. Humanistes

- Avoir un dipldme en sciences biochimiques ou equivalent ;
- Avoir travaillé ou avoir fait un stage professionnel dans un laboratoire
d'analyse biochimique constitue un avantage.

2.21. Agents de la catégorie d’exécution

- Avoir une attestation d'études fondamentales ou équivalent ;
- Avoir un permis de conduire pour les chauffeurs.

Il. DOSSIERS DE CANDIDATURE

Les dossiers de candidature sont adressés au Directeur Général du BBN et
comprennent les documents suivants:

1) Une lettre de motivation manuscrite adressée au Directeur Général du BBN ;
2) Une photocopie de la carte nationale d'identité ;
3) Une copie de dipldme certifié conforme a I'originale ou attestation de reussite

tenant lieu du dipléme. Pour les dipldmes obtenus a I'étranger, une attestation
d'équivalence délivrée par le Ministére ayant I'enseignement supérieur dans
ses attributions doit étre présentée ;

4) Un curriculum vitae détaillé, actualisé et signé, faisant ressortir I'expérience
professionnelle ;

5) Tout autre document jugé nécessaire pour attester I'expérience ou les
connaissances supplémentaires.
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lll. DEPOT DES CANDIDATURES

Les dossiers doivent étre déposés, sous plis fermés, avec mention du poste
demandeé, au secrétariat de la Direction Générale du BBN sis au Boulevard de la
Tanzanie N°500 au plus tard le 03/09/2024 a 15 h 30 min, heure locale.

NB:

1) L'application a plus d'un poste exclut le candidat a la compétition ;

2) Les candidats qui auront fourni les renseignements inexacts seront exclus de
la procédure de recrutement dés la découverte de la tricherie ;

3) Les candidatures internes aux mémes postes sont permises ;

4) Les dossiers remis ne sont pas récupérables ;

5) Les présents termes de référence sont affichés au BBN et sont disponibles sur
son site web (www.bbnburundi.org).

IV. Test de sélection écrit

La date de passation d'un test ecrit vous sera communiquée ultérieurement.

Faita Bujumbura, le ,,‘2.3..!.@&5..12024
LE DIRECTEUR GENERAL DU BBN

Dr. Jérémie NGEZAHAYO

Bure";l Bur
»*
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